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Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

  Số:         /UBND-VHXH         Bắc Đông Hưng, ngày    tháng 9 năm 2026
V/v thực hiện chức năng, nhiệm vụ 
     của Đài Truyền thanh xã
 theo Nghị định số 49/2024/NĐ-CP
                           

                         Kính gửi: Trung tâm dịch vụ tổng hợp xã Bắc Đông Hưng.

Thực hiện Nghị định số 49/2024/NĐ-CP ngày 10/5/2024 của Chính phủ quy 
định về hoạt động thông tin cơ sở, có hiệu lực thi hành từ ngày 01/7/2024; nhằm 
nâng cao chất lượng hoạt động thông tin, tuyên truyền ở cơ sở, bảo đảm cung cấp 
thông tin thiết yếu, chính xác, kịp thời đến Nhân dân và phục vụ tốt công tác lãnh 
đạo, chỉ đạo, điều hành của cấp ủy, chính quyền địa phương, Ủy ban nhân dân xã 
Bắc Đông Hưng yêu cầu Trung tâm dịch vụ tổng hợp xã thực hiện nghiêm các 
nhiệm vụ sau:

1. Thực hiện đúng chức năng của Đài Truyền thanh xã
Đài Truyền thanh xã là phương tiện thông tin, tuyên truyền được thiết lập trên 

địa bàn xã, thực hiện công tác thông tin, tuyên truyền và phục vụ công tác chỉ đạo, 
điều hành của cấp ủy, chính quyền địa phương và xã chịu sự quản lý trực tiếp của 
UBND xã; hoạt động theo quy định của pháp luật, Quy chế hoạt động của Đài 
Truyền thanh xã và sự chỉ đạo của UBND xã.

2. Thực hiện tốt công tác thông tin, tuyên truyền
Chủ động xây dựng nội dung, chương trình phát thanh phù hợp với tình hình 

thực tế của địa phương; tập trung tuyên truyền các nội dung thiết yếu theo quy định, 
trong đó chú trọng:

- Chủ trương, đường lối của Đảng; chính sách, pháp luật của Nhà nước; các 
văn bản chỉ đạo của Trung ương, của tỉnh và của cấp có thẩm quyền.

- Nghị quyết, chỉ thị, chương trình, kế hoạch, nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 
hội, quốc phòng - an ninh của địa phương.

- Các chủ trương, nhiệm vụ, hoạt động của Đảng ủy, HĐND, UBND, Ủy ban 
MTTQ Việt Nam xã và các tổ chức chính trị - xã hội.

- Các nhiệm vụ trọng tâm về phát triển kinh tế, xây dựng nông thôn mới, bảo 
vệ môi trường, chuyển đổi số, cải cách hành chính, an sinh xã hội, giảm nghèo, y 
tế, giáo dục, văn hóa và các lĩnh vực khác.

- Công tác phòng, chống thiên tai, dịch bệnh, cháy nổ; bảo đảm an ninh chính 
trị, trật tự an toàn xã hội; phòng, chống tội phạm và các hành vi vi phạm pháp luật.

- Các thông tin cảnh báo, khuyến cáo cần thiết liên quan trực tiếp đến đời sống, 
sản xuất, sức khỏe, tài sản và quyền, lợi ích hợp pháp của Nhân dân. Gương người 
tốt, việc tốt, các mô hình hay, cách làm hiệu quả; những tập thể, cá nhân tiêu biểu 
trong lao động, sản xuất, học tập và thực hiện các phong trào thi đua tại địa phương.

3. Sản xuất và phát các chương trình phát thanh



Thực hiện sản xuất, biên tập và phát các chương trình phát thanh do cán bộ 
phụ trách Đài Truyền thanh tự sản xuất; phát đầy đủ, kịp thời các thông báo, văn 
bản chỉ đạo của cấp ủy, chính quyền địa phương.

Tiếp nhận và phát các chương trình, nội dung thông tin từ hệ thống thông tin 
nguồn thông tin cơ sở cấp tỉnh, cấp có thẩm quyền và các chương trình phục vụ 
nhiệm vụ chính trị, thông tin, tuyên truyền thiết yếu theo yêu cầu.

Căn cứ điều kiện thực tế, thực hiện tiếp sóng, phát lại các chương trình thời sự 
và chương trình phát thanh phù hợp của Đài Tiếng nói Việt Nam, đài phát thanh và 
truyền hình cấp tỉnh để phục vụ nhu cầu thông tin thiết yếu của Nhân dân.

Việc phát thanh phải bảo đảm đúng nội dung, thời lượng, khung giờ; không tự 
ý thay đổi, cắt xén hoặc phát nội dung chưa được kiểm duyệt, cho phép theo quy 
định.

4. Bảo đảm tính chính xác, kịp thời của thông tin
Nội dung tin, bài, chương trình phát thanh phải được kiểm tra, biên tập trước 

khi phát; bảo đảm chính xác, khách quan, thiết thực, dễ nghe, dễ hiểu và phù hợp 
với đối tượng Nhân dân trên địa bàn.

Không phát các thông tin chưa được kiểm chứng, thông tin sai sự thật, thông 
tin gây hoang mang trong Nhân dân hoặc nội dung không thuộc phạm vi, chức 
năng, nhiệm vụ của Đài.

Đối với các thông tin khẩn cấp liên quan đến thiên tai, dịch bệnh, an ninh, trật 
tự, phòng cháy, chữa cháy và các tình huống cần thông tin nhanh đến Nhân dân, 
thực hiện phát tin kịp thời theo chỉ đạo của Chủ tịch UBND xã hoặc người có thẩm 
quyền.

5. Tiếp nhận và xử lý thông tin phản ánh của Nhân dân
Cán bộ phụ trách Đài Truyền thanh có trách nhiệm tiếp nhận thông tin, ý kiến, 

phản ánh của Nhân dân liên quan đến các vấn đề thuộc địa bàn, lĩnh vực quản lý 
của địa phương.

Khi tiếp nhận thông tin phản ánh, phải tổng hợp, báo cáo kịp thời Chủ tịch 
UBND xã hoặc cán bộ được phân công để xem xét, giải quyết hoặc chuyển đến cơ 
quan, tổ chức, cá nhân có thẩm quyền giải quyết.

Đối với nội dung trả lời của cơ quan, tổ chức, cá nhân có thẩm quyền đối với 
phản ánh của người dân, Đài Truyền thanh xã thực hiện thông tin lại đến Nhân dân 
phù hợp với tính chất và yêu cầu của nội dung được phép phát.

6. Quản lý, vận hành hệ thống thiết bị truyền thanh
Thường xuyên kiểm tra, vận hành hệ thống truyền thanh, bảo đảm hệ thống 

hoạt động ổn định, thông suốt, phục vụ hiệu quả công tác thông tin, tuyên truyền.
Kịp thời phát hiện các trường hợp hư hỏng, mất tín hiệu, chất lượng âm thanh 

không bảo đảm hoặc các sự cố kỹ thuật khác; chủ động báo cáo UBND xã để có 
phương án sửa chữa, khắc phục.

Quản lý, sử dụng đúng mục đích cơ sở vật chất, máy móc, thiết bị được giao; 
không tự ý di chuyển, thay đổi, tháo dỡ hoặc sử dụng thiết bị vào mục đích khác.

7. Chủ động xây dựng kế hoạch và lịch phát thanh
Hằng tuần, hằng tháng chủ động xây dựng nội dung, lịch phát thanh phù hợp 

với nhiệm vụ chính trị của địa phương và tình hình thực tế.



Ưu tiên tuyên truyền các nhiệm vụ trọng tâm, các sự kiện chính trị quan trọng, 
các nhiệm vụ đột xuất và những vấn đề thiết yếu mà Nhân dân đang quan tâm.

Khi có yêu cầu của UBND xã, cán bộ phụ trách Đài Truyền thanh xã phải kịp 
thời tổ chức phát tin, thông báo hoặc chương trình tuyên truyền phục vụ nhiệm vụ 
chính trị, công tác chỉ đạo, điều hành và các nhiệm vụ đột xuất của địa phương.

8. Nâng cao chất lượng đội ngũ thực hiện công tác truyền thanh
Người được phân công vận hành Đài Truyền thanh xã phải chủ động nghiên 

cứu các quy định của pháp luật về hoạt động thông tin cơ sở; thường xuyên nâng 
cao kỹ năng viết, biên tập tin, bài, kỹ năng phát thanh và kỹ năng sử dụng, vận hành 
thiết bị kỹ thuật.

Thực hiện nghiêm túc sự phân công của UBND xã; giữ gìn kỷ luật phát ngôn, 
bảo đảm thông tin phát trên hệ thống truyền thanh đúng định hướng, đúng thẩm 
quyền và đúng quy định pháp luật.

9. Thực hiện chế độ báo cáo
Cán bộ phụ trách Đài Truyền thanh thực hiện chế độ báo cáo định kỳ, đột xuất 

về tình hình hoạt động, kết quả công tác thông tin, tuyên truyền; tình hình vận hành 
hệ thống truyền thanh và những khó khăn, vướng mắc, đề xuất, kiến nghị với 
UBND xã.

Định kỳ tổng hợp số lượng chương trình, tin, bài đã thực hiện; các nội dung 
tuyên truyền trọng tâm; tình hình tiếp nhận, xử lý thông tin phản ánh của Nhân dân 
và các vấn đề cần UBND xã chỉ đạo.

Nhận Công văn đề nghị Trung tâm dịch vụ tổng hợp chỉ đạo cán bộ phụ trách 
Đài Truyền thanh nghiêm túc triển khai thực hiện các nội dung nêu trên; chủ động 
phối hợp với các bộ phận chuyên môn, các thôn và các tổ chức có liên quan để bảo 
đảm thông tin được cung cấp đầy đủ, chính xác, kịp thời, thiết thực đến Nhân dân.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Thường trực Đảng ủy xã;
- Thường trực HĐND xã;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Lưu: VT; VHXH

KT.CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Bùi Thọ Quân
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